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In der kostenlosen 
Erstberatung klären wir den 

Nutzen für Sie.

Effizientes Personalmanagement
Personalfluktuationen, Temporär Anstellungen und Verträge 
auf Abruf gehören heute zum Businessalltag.  Mit unserer  
leistungsstarken Lohn-, Gehalts- und Reisekostenabrechnung 
stellen wir Ihnen das nötige Werkzeug zur Verfügung.

Effizientes Mitarbeitermanagement
Von Personalstammdaten über Stellenpläne, Lohndaten der 
Zeiterfassung und der Spesenverwaltung. Mit unserer Software 
können Sie sämtliche Daten zu Mitarbeitern an einem Ort ver-
walten. 

Sie erhalten für alle Themen der 
digitalen Welt aufeinander ab-
gestimmtes Fachwissen, Services 
und technische Lösungen mit 
sicheren, durchgängigen Daten.

Im Bereich digitales Büro
• Businesswissen
• Hochautomatisierte Back-

office Lösungen mit:
• Finanz- und Rechnungs-

wesen
• CRM
• Personaladministration
• Warenwirtschaft
• Digitales Qualitätsmanage-

ment
• Digitales Offert- und Auf-

tragswesen
• Betreuung im Betrieb bei 

Bedarf

Wir stärken ihre Marktposition.

Vorlagen inklusive
Wir stellen Ihnen professionelle Vorlagen und Prozesse für die 
Mitarbeiterbeurteilung, das Onboarding und das Skills- und 
Kompetenzmanagement in einem günstigen Aboservice zur 
Verfügung. 

Automatisierte Abrechnung
Sämtliche Prozesse rund um die Lohndaten, den Bankverbin-
dungen und der Verrechnung des Ferienanspruchs sind auto-
matisiert und mit der Lohnbuchhaltung gekoppelt. Das spart 
Zeit und Geld.

Einfach starten
In einem Kick-off Workshop definieren wir zusammen mit Ih-
nen die Module und deren Ausprägung. Danach konfigurieren 
wir für Sie das System und importieren die wichtigen Daten. 
Nach einer kurzen Einführung sind Sie bereits produktiv.

Unsere Empfehlung
Die Personaladministration für KMU ist die richtige Lösung, 
wenn Sie die Kontrolle über die relevanten Aspekte des Mit-
arbeitermanagements schnell, effizient und kostengünstig in 
den Griff haben möchten.
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Coaching / Schulung
In unserer Business-Academy erhalten Sie 
praktisches Wissen in Kursen, Workshops 
und Ausbildungsgängen, welches Sie so-
fort wertschöpfend in Ihrem Unternehmen 
einsetzen können.

Softwaretools
Bei Infofactory erhalten Sie Software-
module für die Erledigung der Aufgaben 
in Marketing, Kommunikation, Admi-
nistration und Führung, welche optimal 
aufeinander abgestimmt sind.

Office Services
Mit unseren Office Services entlasten wir 
Ihr Team im Sekretariat und in der Sachbe-
arbeitung. Genau dort wo Sie es wün-
schen, damit Sie sich auf Ihr Kerngeschäft 
fokussieren können.

Das Infofactory Angebot: 

ALLES AUS EINER HAND FÜR IHRE DIGITALISIERUNG

Rundum Service sorgt für Entlastung und Effizienz.

Verkauf & Handel

• Verkauf Produkte  Dienstleistungen
• Vermietung / Sharing
• Event- & Ticketshop
• Auftragswesen
• Backordermanagement
• Beschaffung / Einkauf
• Warenwirtschaft

Administration

• Finanz- und Rechnungswesen
• Personaladministration
• Kontaktlenkung (CRM)
• Dokumentenlenkung (DMS)
• Zeit- & Spesenmanagement
• Projektmanagement
• Vertragsmanagement
• Aufgabenmanagement
• Firmenmessaging
• Ticketing / Fehlerhandling

Marketing & 
Kommunikation

• Onlinemarketing
• Onlinekommunikation
• Unternehmenspräsentation
• Produktpräsentation
• Eventpräsentation
• Digital Signage Management

Führung

• Wissensmanagement
• Prozessdokumentation
• Ressourcenmanagement
• Qualitätsmanagement
• Risikomanagement
• Rollenbasierte Zusammenarbeit
• Kontinuierliche Verbesserung

Wir stärken 
Ihre Marktposition.

- mehr Umsatz 
- weniger Aufwand
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Durchgängige Daten und modulare Systeme sorgen für Qualität und Flexibilität.

www.infofactory.ch


